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ALLASPALYAZAT
BOCSAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

Bécsai K6z6és Onkorményzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Anyakonyvvezetd/szocialis ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A munkakor osztott anyakonyvvezetdi és szocialis
tgyintéz6i feladatok elldsara keriill sor a munkavégzés soran. Ellatja a jogszabalyban
meghatarozott anyakonyvvezet6i feladatokat, igy tobbek kozott: anyakonyvezi a sziiletést,
hazassagkotést, haldlesetet, bejegyzett élettarsi kapcsolatot, atvezeti az elektronikus anyakonyvi
rendszerben (EAK) és a személyiadat- és lakcimnyilvantartasban az adatvaltozasokat, rogziti a
papir alapu anyakonyvi eseményeket az EAK-ba, okiratokat allit ki, kozremiikodik a hazassag
megkotésében és a bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésében, elldtja az allampolgarsagi
eskitétellel kapcsolatos feladatokat.

A feladatkoérébe tartozik tovabba az 6nkormanyzati és jegyz6i hataskorbe tartozd pénzbeni és
természetbeni ellatdsokkal kapcsolatos ligyintézés. Szociadlis hatdsagi, rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményekkel kapcsolatos feladatok ellatasa, adatszolgaltatasok készitése,
ASP, WinSzoc és egyéb elektronikus rendszerek hasznalata. Jegyzd 4&ltal rabizott egyéb
szakigazgatasi feladatok ellatasa. A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informaciot Matyasi
I[stvan jegyz6 nyujt. (Telefon: 06 30 963 7553 email: bocsajegyzo@t-online.hu)

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd

Jovedelem tartomany: =0-20

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Szakigazgatasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Bocsa

A munkavégzés pontos helye: Bocsai Kozés Onkormanyzati Hivatal 6235 Bocsa Rakéczi Ferenc
u. 27.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A kdzszolgalati jogviszony teljes munkaidds, hatarozatlan id6re létesiil 6
honap prébaido kikotésével. A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd. A
munkaltatd fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa. Az illetmény
megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény (a
tovabbiakban: Kttv.) rendelkezései az iranyaddak. Amit kinalunk: segit6kész, befogad6 csapat,
csaladbarat hozzaallas, plusz juttatas cafetéria. A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot
a www.bocsa.hu honlapon szerezhet.
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Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Erettségi

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- - Fels6oktatasban szerzett kozszolgalati, igazgatdsszervezd vagy jogi
terlileten szerzett szakképzettség

- - Anyakonyvi igazgatdsban szerzett gyakorlat

- - EAK, ASZA, ASP rendszerek felhasznaldi szintii ismerete

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Erettségi anyakonyvi szakvizsga megléte

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- 1-3 éves kozigazgatasi gyakorlat

- kozigazgatasi vizsgak (alapvizsga, szakvizsga) megléte

- Szocidlis teriileten szerzett tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:

- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Halad6 szint
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- Levelezé (pl. Outlook) - Haladé szint

- Dokumentumkezel4-iktaté - Halado szint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Ugyfél-orientaltsag (ligyfélszolgalati)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivacids levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.05.14. 16:00

Palyazat benyujtasanak maédja: Elektronikus uton Bécsai Kozos Onkormanyzati Hivatal részére
a bocsaph@t-online.hu e-mail cimen keresztiil, vagy postai titon a 6235 Bdcsa Rakoczi Ferenc u.
27 szam alatti cimre. A palyazati anyagon kérjiik feltiintetni "Anyakonyvvezet6 - palyazat”

A palyazat elbiralasanak moédja: A formai és tartalmi feltételeknek megfelel6 palyazatot
benyujtok koziil az el6értékelésen kivalasztott palyazok személyes meghallgatason vesznek részt.
A kinevezésrol személyes meghallgatast kovet6en a jegyzé a polgarmester egyetértésével dont. A
palyazat eredményérdl a palyazék legkésébb az elbirdlastol szamitott 5 napon beliil irdsban
tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.05.18. 15:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.bocsa.hu Bécsa kozség facebook oldala
Allas tervezett betéltésének idépontja: 2026.05.19.

Publikalas tervezett id6pontja: 2026.04.27.

A pdlydzati kifrds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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