Bécsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal J egyzdjének
1/2018.(1.02.) szamu intézkedése

a vagyonnyilatkozat atadasardl, nyilvantartasarol és a vagyonnyilatkozatban foglalt
személyes adatok védelmérol

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) 11. §-d4nak (6) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a
vagyonnyilatkozat dtaddsarol, nyilvantartasarol és a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmérdl az alabbi intézkedést adom ki:

1. Az intézkedés hatalya

Az intézkedés hatdlya kiterjed a Bocsai Kozds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal) hivatali szervezeti egységeire és a Hivatallal kozszolgélati jogviszonyban 4allo
koztisztviselOkre.

2. A vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos iratok kezelése

2.1. A vagyonnyilatkozat-tétellel dsszefiiggésben keletkezett iratok nyilvantartasat, kezelését
a munkaiigyi ligyintéz6 végzi.

2.2. A koztisztviseld és a hozzatartozoinak vagyonnyilatkozatat lezart boritékban kell tarolni,
tovabba valamennyi kapcsolodo iratot személyenként egy iratgytijtében kell tarolni.

A vagyonnyilatkozatot, valamint az esetlegesen a koztisztviseld vagyongyarapodasi
vizsgalatar6l készilt, a Vnytv. 14. §-anak (2) bekezdése szerinti meghallgatisarél késziilt
JegyzOkonyvet zart boritékban kell tarolni. A boriték akkor tekinthetd zartnak, ha az
mechanikai sériilés nélkiil nem nyithatd és a boritékot a nyilatkozat tevd és a munkaltatoi
jogkor gyakorldja sajat kezlileg alairta

2.3. A vagyonnyilatkozatok taroldsara a munkavéllalok személyi anyagainak tiroldsara
hasznalt pancélszekrényt kell hasznalni.

2.4. A humanpolitikai tigyintézOk a helyiségb6l vald eltdvozasuk esetén az iratok elzarasaval
vagy az iroda bezarasival kotelesek az illetéktelen hozzaférést megakadalyozni.

3. Vagyonnyilatkozatok esedékessége:

Munkakor
megnevezeése Vittv. 3. § Vittv. 3. §
(1)) o)
5 évenként 2 Evenként
Hatosagi Koltségvetés,
feladat vagyonkezelés
Jegyz6 b4 X
gazdalkodasi X
vezetod
anyakonyvvezetd X

4. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek nyilvantartasi szam képzési rendje

A vagyonnyilatkozat-tételi feladatok ellatdsa soran a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
személy vonatkozasaban egy nyilvantartasi szamot kell hasznalni.



A nyilvantartasi szdm egy hat poziciobol allo kod.

Az elsé két pozicid Az 5-6. pozicio

Leirasa Ertékek Leirasa

A munkavallalék sorszama | 0001-t6l | A vagyonnyilatkozatra kotelezett sajat 01

0001-t61 kezdve egyesével | 9999- személyére

emelkedd sorszama | ig A vagyonnyilatkozatra kotelezettel 11

(maximum  99-ig) a kozos haztartasban €él6 hazas-, illetve

munkavallalék nyilvantartasi ¢lettars személyére

szam megadaskori A vagyonnyilatkozatra  kotelezettel 21

betiirendjében kozos haztartasban €16 els6 gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel 22
k6zos  haztartasban  €él6 masodik
gyermek személyére

A vagyonnyilatkozatra  kotelezettel 23
kozos  haztartdsban €16 harmadik
gyermek személyére

A vagyonnyilatkozatra  kotelezettel 24
kozos  haztartdsban €16 negyedik
gyermek személyére

A vagyonnyilatkozatra  kotelezettel 25
ko6zos haztartasban €16 6todik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra  kotelezettel 26
ko6z6s haztartasban €16 hatodik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra  kotelezettel 27
k6z6s haztartasban €16 hetedik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel 28
k6zos haztartasban €l6  nyolcadik
gyermek személyére

A vagyonnyilatkozatra  kotelezettel 29
kozos haztartasban €16  kilencedik
gyermek személyére

5. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

5.1. A nyilvantartds célja, hogy a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személyek
vonatkozasadban megallapithaték legyenek a nyilatkozattétellel kapcsolatos legfontosabb
informaciok.

5.2. A vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban vezetett nyilvantartasnak tartalmaznia kell az
alabbiakat:

a) a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy neve

b) a vagyonnyilatkozat-tétel soran alkalmazott nyilvantartasi szam

c¢) vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség okat €s esedékességi iddszakait

d) vagyonnyilatkozat-tétel teljesitésének datumat

d) a hozzatartozok nevét, az alkalmazott nyilvantartasi szdmokat, az esedékességi idészakait
¢és vagyonnyilatkozat-tétel teljesitésének datumat

e) a vagyonnyilatkozatok visszaadasanak id6pontjait.

5.3. A vagyonnyilatkozati nyilvantartast a munkaiigyi ligyintézo vezeti és kezeli.




5.4. A vagyonnyilatkozatokat két példanyban kell elkésziteni. A vagyonnyilatkozat egyik
példanya a nyilvantartisba vételt kovetden a kotelezettnél, a masik példany az munkaiigyi
ligyintéz6nél marad.

6. A vagyonnyilatkozatok atadasa

6.1. A vagyonnyilatkozatra kotelezettet a munkaltatoi jogkor gyakorldja irasban tajékoztatja a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol és annak hataridejér6l. A tdjékoztatd tartalmazza a
vagyonnyilatkozat nyilvantartasi szamat és a kitoltési utmutatot.

6.2. A vagyonnyilatkozatot kézzel (olvashatdan, tollal ) vagy elektronikus tton lehet kitSlteni.
A kitoltés soran hibat javitani nem lehet, 0j nyomtatvany lapot kell kitélteni.

6.3. A munkaltatdé és a munkaiigyi Ugyintéz6 az iratokat az atvételkor, illetve a
nyilvantartasba vétel elott megvizsgilja, hogy azok megfelelnek-¢ a Vttv. 11. §-dnak (3)
bekezdésében meghatérozott alaki kovetelményeknek.

6.4. A vagyonnyilatkozat atadas-atvételét igazolni kell. A kezelésre jogosult személy 4ltal

kiadott igazolasban szerepeltetnie kell a vagyonnyilatkozatot tett személy nevét, munkakorét
€s az atvétel datumat.

7. A vagyonnyilatkozatok visszaadasa

7.1. A koztisztviselé kozszolgélati jogviszonya megsziinésekor, vagy ha az arra kotelezett 1ij
vagyonnyilatkozatot tett, akkor részére 8 napon belill, a kordbban tett vagyonnyilatkozatat
vissza kell adni. Amennyiben ez nem lehetséges (pl. koztisztviseld akadalyoztatisa miatt),
részére postai kiildeménykeént tértivevénnyel kell azt megkiildeni.

7.2. A koztisztviseld foglalkoztatdsi jogviszonya, vagy a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettsége megsziinésekor tett vagyonnyilatkozatat 3 évig kell Orizni, az id6 tartam
elteltekor a 4.1. pontban foglaltak szerint kell eljarni.

7.3. A koztisztviseld athelyezése estén — amennyiben az ij munkahelyén is vagyonnyilatkozat
tételre kotelezett — a vagyonnyilatkozatat 8 napon beliil az iratkezelési szabéalyok szerint az 1ij
munkaltatéjanak meg kell kiildeni.

7.4. A Kkoztisztviseld elhaldlozasa esetén vagyonnyilatkozatat haladéktalanul meg kell
semmisiteni.

8. A vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelme

8.1. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatosan az informacids 6nrendelkezési
jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény rendelkezéseit kell
alkalmazni.

8.2. A lezart boritékban tarolt vagyonnyilatkozatok csak a vagyongyarapoddsi vizsgalat soran
bonthatdak fel.

8.3. A vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratokba csak annak dokumentalasa
utdn lehet betekinteni, fiiggetleniil attol, hogy e jogosultsdg az érintettet torvény erejénél
fogva illeti meg.

9. Zar6 rendelkezések
9.1. Jelen jegyzdi intézkedés 2018. januar 02. napjan 1ép hatalyba.
9.2 Az intézkedés mellékletét 1épezi az ara vonatkozd Megismerési Nyilatkozat.

Bécsa, 2018. januar 02.




MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulirott személy a Bécsai Kozos Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozat atadasarél,
nyilvantartasardl és a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmérdl szolo,
1/2018.(1.02.) szami intézkedésben foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani /
betartatni.
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