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I
SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban: Aht.) 6/C. § (1) be-
kezdése alapjan Bécsa Kozség Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi felada-
tok ellatasarol a Bécsai Kozos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a Bécsai Kozos Onkormanyzati Hivatal latja el a
gazdasagi szervezet allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait
maga, €s az onkormanyzat irdnyitdsa ald tartozd gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek:
Bébita Ovoda
Bocsai Szocialis Kézpont

vonatkozésaban.

A fentiekbdl és az Avr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakbol eredéen ezen szabalyzat hata-
lya a kovetkez6 koltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Bécsai Kozos Onkormanyzati Hivatal
Bécsa Kozség Onkormanyzat
Bébita Ovoda
Bocsai Szocialis Kozpont

(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).

IL.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl szolo, t6bbszor modositott
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartds szamvitelérél szolo
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtésara vonatkozé eldirasokat,
eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak a fent felsorolt szervek sajatossagainak, fel-
adatainak leginkabb megfelelé szamviteli rendszer miik6dését.

A szamviteli politika a kdvetkezd témakhoz kapcsolodoan tartalmaz eldirasokat:
e Gazdélkodasi jellemzok
o  Allamhaztartas szamviteli rendszere
e  Szamviteli alapelvek
o  Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
— A tartossag kovetelményének érvényesiilése az eszk6zok értékelésekor
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A szamviteli elszamolds és az értékelés szempontjabol 1ényeges és jelentds informa-
ciok
Ertékelési elvek megvaltoztatasa
Beszamol6 készitési kotelezettség
Az éves koltségvetési beszamolo részei _
Az éves koltségvetési beszamolo dsszedllitdsahoz kapcsolodd idépontok, hataridék
A mérleg alatdmasztésa leltarral
Ertékesokkenés elszamolasanak szabalyai
A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
A kis értékti immaterialis javak, targyi eszk6zok elszdmolasa
Maradvanyérték meghatarozasa
A vagyoni értéki jog, szellemi termék, targyi eszk6zok, valamint a tulajdoni részese-
dést jelentd befektetés értékhelyesbitésének altalanos szabalya
A készletek elszdmolasanak és nyilvantartasanak szabalyai
Behajthatatlan kovetelés torlése
Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa
Jelent6s 6sszegl hiba
Az altalanos koltségek, kiadasok és bevételek felosztasanak mddszerei
Szamviteli bizonylatok
Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem
Idegen nyelven kiallitott bizonylatok.
A kibocsatott, befogadott bizonylatok alaki és tartalmai hitelességének, megbizhaté-
sédganak igazolasa
A konyvelés médja, az érintett konyvviteli szamlakra valo hivatkozas
Konyvviteli szolgaltatas

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli po-
litika részét képezik, ahhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes eléirasait kii-
1on szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:

— eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
— az eszk6zok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

— az Oonkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

A szamviteli politikdhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes el6irdsait tovabbi kii-
16n szabdlyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:

a szamlarend,

a selejtezési szabalyzat,

a bizonylati szabalyzat és bizonylati album,
a gazdalkodasi szabalyzat.
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I11.

GAZDALKODASI JELLEMZOK

A szabalyzat hatdlya ald tartozé szervek megnevezése, azonositd adatai

Megnevezés Székhely Adészim KSH szamjel
Bocsa Kozség Onkor- | 6235 Bocsa, Rakoczi | 15724825-2-03 | 15724825-8411-321-
manyzat utca 27. 03
Bécsai Ko6zos Onkor- | 6235 Bocsa, Rékoczi | 15813334-1-03 | 15813334-8411-325-
manyzati Hivatal utca 27. 03
Bébita Ovoda 6235 Bécsa, Ovodakdz | 15806273-1-03 | 15806273-8510-322-

i 03
Bocsai Szocidlis Koz- | 6235 Bocsa, Rakoczi | 15834010-2-03 | 15834010-8810-322-
pont utca 25. 03

A fent felsorolt szervek bankszamlavezetdjének neve: Pillér Takarékszovetkezet

A fent felsorolt szervek bankszamlainak nevét és szamat a pénzkezelési szabalyzat tartal-
mazza.

A fent felsorolt szervek gazdalkodasa

A fent felsorolt szervek koltségvetését az onkormanyzat képviseld-testiilete allapitja meg a
jogszabalynak megfelel6 szerkezetben €s idopontig.

A fent felsorolt szervek vonatkozasaban a koltségvetéssel és a beszamolassal kapcsolatos
feladatokat a kiilon szabalyzatokban rogzitettek szerint kell ellatni.

A fent felsorolt szervek vallalkozasi tevékenységet nem folytatnak.

A kormanyzati funkciok, allamhdaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rend-
jérél szol6 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet 2. § szerint a koltségvetési szerveknek az ella-
tott kozfeladatait, szakmai alaptevékenységeit kormanyzati funkciokba kell besorolnia,
és az alapitd okirataban fel kell tiintetni.

Az Ahsz. 3. § (2) bekezdése szerinti koltségvetési szamvitelben az allamhaztartés szerveze-
tei a bevételeket és kiadasokat azokon a kormanyzati funkciékon szamoljak el, amelyek ér-
dekében azok felmertiltek.

Bocsa Kozség Onkormanyzat az alabbi kormanyzati funkcidkat alkalmazza:

Kormanyzati funkcio szdma: | Kormanyzati funkcié megnevezése:

Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és

011130 altalanos igazgatési tevékenysége

011220

Add-, vam- és jovedéki igazgatas
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013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgéltatasok
013320 Koztemetd-fenntartas és —mikodtetés

Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsola-
013350

tos feladatok
041231 Rovid iddtartamu kozfoglalkoztatas
041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatés
041237 Kézfoglalkoztatdsi mintaprogram
045120 Ut, autépalya épitése
045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa
045161 Kerékparutak izemeltetése, fenntartasa
064010 Kozvilagitas
066010 Zoldteriilet-kezelés
066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
072311 Fogorvosi alapellatas
074031 Csalad és ndvédelmi egészségiigyi gondozas
082042 Konyvtari dlloméany gyarapitasa, nyilvantartasa
082044 Konyvtari szolgaltatasok
082091 Kozmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
104042 Csalad-és gyermekjoléti szolgaltatasok
106010 Lakoingatlan szocialis céli bérbeadasa, lizemeltetése
106020 Lakasfenntartéssal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok
107051 Szocidlis étkeztetés
107052 Hazi segitségnyujtas
107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

A Bécsai Kozos Onkormanyzati Hivatal az alabbi kormanyzati funkcidkat alkalmazza:

Kormanyzati funkcié szama:

Korményzati funkcié megnevezése:

Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoté és

011130 £ TE 3 o g, & p
altalanos igazgatasi tevékenysége

011220 Ado6-vam é€s jovedéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggytilési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti képvise-
16vélasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd feladatok




Bocsai K6z6s Onkormaényzati Hivatal

A Bébita Ovoda az alabbi kormanyzati funkcidkat alkalmazza:

Kormanyzati funkci6 szdma: | Kormanyzati funkcié megnevezése:
091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
Sajatos nevelési igényl gyermekek dvodai nevelésének, ella-
091120 iy . ;
tdsdnak szakmai feladatai
091130 Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas mukodtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

A Bécsai Szocialis Kozpont az alabbi kormanyzati funkcidkat alkalmazza:

Kormanyzati funkcié szima: | Kormanyzati funkcié megnevezése:
102031 Iddsek nappali ellatasa
104042 Csalad-és gyermekjoléti szolgaltatasok
107051 Szocialis étkezés

A fent felsorolt szervek AFA alanyisiga

Megnevezés Afa-alanyisag bev.allas gyalforls:fg (ha-
vi, negyedéves, éves)
Bocsa Kozség Onkormanyzat igen negyedéves
Bécsai K6zos Onkormanyzati Hivatal alanyi mentes -
Bobita Ovoda alanyi mentes -
Bdcsai Szocialis Kézpont igen negyedéves
IV.
A SZAMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az allamhéztartds szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi szamvitelbdl all.
Az Ahsz. 39. § (2) és 45. § (2) bekezdése értelmében a koltségvetési konyvvezetés és a

pénziigyi konyvvezetés magyar nyelven, a kettés konyvvitel szabalyainak megfeleléen fo-
rintban torténik.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi €s kiadasi el6iranyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabb a koz-
ponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébol kapott tamogatédsok fel-
haszndlasanak a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantar-
tasat és éves koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozd részei megbizhato és valds 6sszké-
pét mutato elkészitését biztositja.
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Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a szamvi-
teli alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatosségai figyelembevételével, magyar nyelven,
az egységes szamlakeret 0-4s szdmlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban veze-
tett nyilvantartasi szamldk hasznalataval, a kettdés konyvvitel szabdlyai szerint, forintban
torténik.

A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. €s a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend
szerinti bontasban kell vezetni, - az Ahsz. 41. § (1a) és (1b) pontokban meghatirozott kivé-
tellel - valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva
— bevételi vagy kiadasi el6iranyzatok nyilvantartasi szamlara,
— kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlara, és
— teljesités nyilvantartdsi szamlara.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak 0sszetétel, a tevékenység eredménye valosdagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamold ezekre vonatkozod részei megbizhatd és valds 6sszképét mutato elkészitését biz-
tositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi kdnyvvezetés a szémviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan belill vezetett szamlak (konyvviteli szamlak)
haszndlataval, a kettés konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszdmolo készitéskor és a konyvvezetés soran alkalmazando, a Szt. 15-
16. §-a4ban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésében meg-
hatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés €s az éves koltségvetési beszamolo elkészitése soran maradéktalanul figye-
lembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az Ahsz.
kifejezetten elrendeli.

Az allamhéztartasi szférdban a Szt.-ben rogzitett szamviteli alapelvek k6zil néhanyat val-
tozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.

a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhatd szamviteli alapelvek
— avalddisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
— avilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
— akovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
— abruttd elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
— atartalom elsddlegessége a formaval szemben elve (Szt. 16. (3) bekezdés),
— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).
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b) Az Ahsz. 4. § (2)-(9) bekezdésében meghatarozott sajatossagok érvényesitésével al-
kalmazhaté szamviteli alapelvek
— avallalkozés folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
— az Osszeméres elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
— az Ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— az id6beli elhatdrolds elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
— akoltség-hasznon 6sszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— a folytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés).

3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
3.1. A tartéssag kovetelményének érvényesiilése az eszkozok értékelésekor

Az eszkozok konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti kiillonbozet megallapitasakor a
tartossag fennallasinak kovetelménye az egy évet meghaladé id6tartam, vagyis két mér-
legzarasi fordulénap alatt érvényesiil.

Ez azt jelenti, hogy az immaterialis javak és targyi eszkozok, a befektetett pénziigyi eszko-
zok, a kovetelések esetében a terven feliili értékcsokkenés, értékvesztés elszamolhatosaga-
nak feltételei a tartdssag szempontjabol csak akkor teljesiilnek, ha a piaci érték legaldbb két
értékelési idészakban alacsonyabb a kdnyv szerinti értéknél.

(Szt. 54-55 §. Ahsz. 18. §)

3.2. A szamviteli elszamolds és az értékelés szempontjabdl lényeges és jelentds informdcick

A beszédmolonak minden gazdasdgi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az esz-
kozokre, azok véltozasara, az eloirdnyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra haté
eseményeket a beszamolo részeinek tartalmaznia kell.

A val6s vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjabol nem tekintendék lényegesnek
azok a tételek, melyek az eszkozok értékelése soran jelen szamviteli politika eldirdsai sze-
rint nem mindsiilnek jelent6s 6sszegli eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszamolé szempontjabél minden olyan informacid, amelynek el-
hagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamold adatait felhasznalok dontéseit.

Lényeges szempont
— hogy a konyvviteli mérleget teljes kort leltar alapjan kell elkésziteni, az eszk6zdk
és forrasok értéke valds adatok alapjan legyen meghatarozva,

— hogy a pénzforgalmi adatok valds gazdasagi események alapjan keriiljenek a be-
szamoloba,
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— hogy a konyvviteli mérlegben értékben nem szereplé, mennyiségben nyilvantar-
tott hasznalt és hasznélatban 1évd készletek, a kis értéki targyi eszkdzok és szel-
lemi termékeket leltarozasat is el kell végezni a Leltarkészitési és leltarozasi sza-
balyzatban meghatarozottak szerint.

Nem lényeges szempont
— ha a leltarozast adott évben az eszkozokrol és azok dllomanyaban bekdvetkezett
valtozasokrol mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett részletezd analiti-
kus nyilvantartassal vald egyeztetés helyettesiti.

Jelentds Osszeg

— a pénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

— ha a terven feliili értékcsokkenés 0sszege meghaladja a bekertilési érték 10 %-4t,
vagy legalabb a 100.000 Ft-ot,

— ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekertilési érték 10 %-at, vagy legalabb
a 100.000 Ft-ot,

— a bekertilési érték részét képezo tételek elszamolasakor az eszkoz értékének uto-
lagos modositasa soran akkor kell a kiilonbozet 6sszegét jelentdsnek tekinteni, ha
az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a szaz-
ezer forintot.

Nem jelentds osszeg, és a konyvekben nem kell kényvelni a terven feliili értékcsokkenés,
értekvesztés elszdmolasabol adéddan azokat a tételeket, melynek 6sszege nem éri el az el6-
z0 pontban meghatarozott értékhatart, azonban a terven feliili értékcsokkenés, az értékvesz-
tés elszamolésardl ebben az esetben is el kell késziteni a kimutatést.

3.3. Ertékelési elvek megviltoztatisa

Az el6z0 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikaban rogzi-
tett értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a valtoztatast el6idéz6 tényezdk tar-
tosan, legalabb egy éven tul jelentkeznek és emiatt a valtozis allandénak, tartésnak
minésiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szabalyo-
zas ¢és a koltségvetési beszamolo Osszhangja fennalljon. Ez esetben a valtoztatast el6idézo
tényezoket és szdmszerlsitett hatasukat a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

4. Beszamolo készitési kotelezettség

Az allamhaztartdsi szervezetek a koltségvetési év kezdetétél a mérleg forduldnapjaig terje-
d6 1d6szakrol a konyvek zarasat kovetéen bizonylatokkal, szabalyszerii konyvvezetéssel, az
Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, a konyvviteli
zarlat soran készitett f6konyvi kivonattal, valamint leltarral aldtimasztott éves koltségveté-
si beszamolot készitenek a Nemzetgazdasigi Minisztérium honlapjan kozzétett, kézponti-
lag meghatarozott nyomtatvany formaban és tartalommal.
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Az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz. altal elsirt formaban, magyar nyelven, forintban
kell elkésziteni.

4.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetési szamvitelbol biztosithaté:
— koltségvetési jelentés,
— maradvany kimutatas,
— adatszolgaltatas a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, vélasztott tisztségvi-
selok Osszetételérol,
— az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodaséhoz kapcsoldodod elszamolasok.

b) a pénziigyi szamvitelbél biztosithato:
— mérleg,
— eredmény-kimutatas,
— kiegészité melléklet.

A kiegészitd melléklet tartalmazza
— az immateridlis javak, targyi eszkozok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkd-
z06k allomanyanak alakulésat,
— az eszkozok értékvesztésének alakulasat, és
— a kiegészito tajékoztatod adatokat.

Az adatokat az Ahsz. 8-10. mellékletei szerint kell bemutatni.
4.2. Az éves koltségvetési beszdamolo dsszedllitisahoz kapcsolodo idépontok, hatdridék

A mérlegkészités idopontja
— a mérleg egyes tételeihez kapcsoldddan meghatarozott azon — a koltségvetési év
mérleg-fordulonapjat koveté — idépont, amely idépontig a megbizhaté és valds
vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges érkelési feladatokat el lehet és el kell
végezni, valamint
— az az id6pont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozé gazdasagi események ha-
tasat konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozo6 gazdasagi események hatasat legkésobb

a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 34. §
(4) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig —,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idopontjaig

lehet elszamolni.
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Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § c) és d) pontjaban foglalt kivé-
tellel — a mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet kiveto év februar 25-e.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4) bekez-
désében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében meghata-

rozott személy a felel6s €s azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjelslt személy(ek) készi-
ti(k) el.

4.3. A mérleg alatamasztasa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a
mérleg tételeinek alatimasztasahoz olyan leltart kell 6sszeallitani €s megdrizni, amely té-
telesen, ellendrizheté6 modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartdsok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg fordulonapjara vonat-
kozdan el kell végezni.

A mérleget alatamaszto részletezo leltar elkészitése minden évben kotelezo.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabba az
Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ala tartozé allamhéztartési szerve-
zetek ,,Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat”-aban foglaltak szerint kell elvégezni, az
ott megjelolt személyeknek.

5. Ertékesokkenés elszamolasanak szabalyai
5.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

A Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak alap-
jan: az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekertilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elérelathatéan hasznalni fogjak
(az értékcsokkenés elszamolasa).

Az év kozben édllomanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszkozok
terv szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszerti hasznalatbavételtol, az tizembe helyezést6l
kell elszamolni.

Az aktivalas, az iizembe helyezés az adott eszkoz rendeltetésszer(i hasznalatbavételét jelen-

ti. A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszk6z szokdsos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszerli hasznositasanak kezd6 idépontja.
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Az adott eszkozt akkor lehet rendeltetésszertien hasznalatba venni, ha biztositottak a ren-
deltetésszerti miikodés miiszaki, technikai, illetve jogi, hatosagi feltételei, tovabba az adott
eszkozt a feladatellatasdhoz, miikodéshez ténylegesen haszndlni is fogjak.

A rendeltetésszerii hasznalatbavétel feltételei:

- az adott eszkdz a miiszaki feltételek teljestilése mellett a tényleges hasznalatra alkal-
mas, a probaiizemeltetés sikeresen befejezdodott,

- a sziikséges jogi, hatdsdgi engedélyek (hasznalatbavételi, érintésvédelmi, munkavé-
delmi, forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljesiilését dokumentalni kell. Ha a feltételek barmelyike hidnyzik, az adott
eszkozt rendeltetésszerlien nem lehet hasznalatba venni, tovabb4a nem lehet {izembe he-
lyezni sem.

Az lizembe helyezést ,Uzembe helyezési okméany”-on hitelt érdemld médon dokumen-
talni kell. Az tizembe helyezési okmanyrol nyilvantartast kell vezetni.

Az lUzembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért Szécsényi Zsolt gaz-
ddlkoddsi eléado felelos.

Az értékesokkenés elszamolasara az Ahsz. 17., 19. § elirasait kell alkalmazni.

Az értékesokkenésre eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)—(7) bekezdését kell alkalmaz-
ni.

Az Ahsz. 17. § (2a) bekezdése alapjan az immaterialis javak esetén a terv szerinti érték-
csokkenés leirasi kulcsa:
a) vagyoni értékili jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott li-
nearis kulcs,
b)szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értékii jogoknal vizsgalni kell a tervezett hasznalati id6t, és a leirasi kulcsot ez
alapjan kell kiszamitani.

Ha a tervezett hasznalati id6 a szerz6désbol, megallapodasbdl nem allapithatd meg, akkor
az értékcsokkenés elszamolasara alkalmazhatd a 16 %-os leirasi kulcs.

A targyi eszkozok terv szerinti értékesokkenését a tarsasagi adordl és az osztalékadorol szo-
16 1996. évi LXXXI. térvény 2. szamt mellékletében meghatarozottak szerint kell elsza-
molni.

Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsdkkenésének leirési

kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcséval, amelyhez az adott vagyoni értékii
jog kapcsolodik.

13



Bécsai Kozos Onkormanyzati Hivatal

Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszertien hasznalatba vett, lizembe helyezett
immaterialis javak, targyi eszk6zok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiik-
nek megfelelden hasznaljak.

Az Ahsz. 53. § (6) bekezdésének d) pontja szerint a terv szerinti értékcsdkkenés elszamola-
sat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni. '

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamiivelésre,
veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a képzo-
milvészeti alkotds, a régészeti lelet bekertilési (beszerzési) értéke utan, és az lizembe nem
helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkoznél, amely értékébol
a hasznalat soran sem veszit, vagy amelynek értéke — kiilonleges helyzetébdl, egyedi mi-
voltabol adédoan — évrél évre nod.

A fent felsorolt szervek nem folytatnak vallalkozasi tevékenységet, igy az értékcsokkenés
osszegének megosztasaval kapcsolatban nem hataroznak meg lényeges szempontokat.

3.2. A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak szabdlyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alapjan ter-
ven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha

— az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszk6z (ideértve a beruhazast
is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, meg-
semmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

— a vagyoni értékll jog a szerz6dés moddosulasa miatt csak korlatozottan, vagy
egyaltalan nem érvényesithetd.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az im-
materialis joszag, a targyi eszkodz, a beruhazas hasznalhatosaganak megfelel6, a mérlegké-
szitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis joszég, a targyi eszkdz, a beruhazas rendeltetésének megfele-
16en nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immate-
ridlis javak, a targyi eszk6zok, a beruhazasok kozil - a terven felilli értékcsokkenés elsza-
molasa utéan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként a koriilmények leirasaval, az

okok megnevezésével, valamint az eszk6zOk azonositdo adatainak pontos megjelolésével
irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz6konyv) kell késziteni.
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Nem szamolhat6 el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis joszag-
nal, targyi eszk6znél.

A terven feliili értékcsokkenés visszairdsara vonatkozé szabalyokat az Ahsz. 19. § (1)
bekezdése rogziti.

A targyi eszkozok terven feliili értékcsokkenésének meghatarozasahoz és annak visszaira-
sahoz biztositani kell az adatok 6sszegytijtését, az informaciok feldolgozasat, valamint a
terven feliili értékcsdkkenési leirasara és annak visszairdsara vonatkozo javaslat elkészité-
sét.

A terven feliili értékcsdkkenés, valamint annak visszairdsara vonatkozé javaslat elkészité-
sének hatérideje a trgynegyedévet kvetd hdnap 15. napja.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairdsara vonatkozo javaslat elkészité-
seért Szécsényi Zsolt gazddlkoddsi eléado felelbs.

A terven felilli értékesdkkenést és annak visszairasat a polgdrmester és a jegyzd hagyija jo-
va.

Az Ahsz. 21. § (2) bekezdése alapjan a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok utan
a terven feliili értékcsokkenést a koncesszid jogosultja, a vagyonkezeld adatszolgaltatasa
alapjan kell megallapitani.

5.3. A kis értékii immateridlis javak, targyi eszkozok elszamoldsa

Az Ahsz. 1. § 4. pontja szerint kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozok: a kettészaz-
ezer forint egyedi értéket nem meghaladd bekeriilési értékii vagyoni értékii jogok, szellemi
termeékek, targyi eszk6zok.

A kisértékii, 200 eFt alatti bekeriilési értékti immaterialis javak, targyi eszkdzok bekeriilési
¢rteke a beszerzést, lizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésdbb az 53. § (6)
bekezdés d) pontja (negyedéves konyvviteli zarlat) szerinti elszdmolasok soran terv szerinti
értékesokkenésként egy osszegben elszamolando.

Ezekr6l az eszkozokrél mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, és a leltarozasi és leltarké-
szitési szabalyzatban meghatarozott id6kdzonként és mdodon leltarozni kell.

6. Maradvanyérték meghatarozasa

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszer(i hasznalat-
bavétel, az lizembe helyezés iddpontjaban — a rendelkezésre 4116 informéciok alapjan, a
hasznos élettartam fliggvényében — az eszkéz meghatdrozott, a hasznos élettartam végén
véarhatoan realizalhaté értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valésziniisithe-
téen nem jelentos.
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Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak 6sszege a bekertilési érték 10 %-at nem éri el.
Nem jelent6s akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szétszedve),
vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszk6z varhatéan nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szdmitdstechnikai eszkozok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla
forint.

Az Ahsz. 17. § (4) bekezdése szerint a huszonétmilli6 forint bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitdsa soran
nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

A maradvanyérték osszegére a gazddlkoddsi eléado tesz javaslatot.
A maradvanyérték osszegét a jegyzd hagyja jova.

A megéllapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
- az analitikus nyilvéantartasban és
- az lizembe helyezési okmanyon.

A vagyoni értékii jog, szellemi termék, targyi eszkozok, valamint a tulajdoni részese-
dést jelento befektetés értékhelyesbitésének altalanos szabalya

A fent felsorolt szervek nem kivannak €lni a vagyoni értéki jog, szellemi termékek, targyi
eszk0z0k, tovabba a befektetett pénziigyi eszkozok - Szt. 57.§ (3), valamint az Ahsz. 19. §
(2) bekezdésében biztositott - piaci értékre torténd atértékelésének lehetoségével.

A készletek elszamolasanak és nyilvantartasanak szabalyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklete alapjan nem Kkell nyilvantartani az egyszeri igénybevétellel
elhasznalodé készleteket.

A fent felsorolt szervek beszerzési értéktol fiiggetleniil azonnal koltségként elszamoljak az
azonnal felhasznalésra keriil6

— irodaszereket,

— nyomtatvanyokat,

— takarito és tisztalkodasi szereket,
— karbantartasi anyagokat

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi készle-
teket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrol az eszk6zokrol vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekr6l, amelyekkel a foglalkoztatasi jogvi-
szony megsziinésekor el kell szdmolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszamok) a nyilvan-
tartasban a foglalkoztatott azonositasahoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyi-
ségét is nyilvan kell tartani.
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Az étsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrol olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet
az eszkoz jellemzdje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenék.

A szamviteli politika részét képezd Eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata tartalmazza
azokat az eljarasokat, kialakitott modszereket, melyet az eszk6z6k és forrasok egyedi vagy
csoportos ertékelése soran alkalmazni kell.

9. Behajthatatlan kovetelés torlése

Behajthatatlannak azt a kévetelés minositheté, amely megfelel az Ahsz. 1. § (1) bekez-
dés 1. pontjaban leirt feltételek valamelyikének.

Behajthatatlannak mindsitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni,
azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kilonféle egyéb raforditasok kozott el kell sza-
molni.

A behajthatatlansig tényét és a behajthatatlannak minésitett kovetelés dsszegét bizo-
nyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansdg tényének megallapitasanak alapjaul szolgédl6 irasos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért Szécsényi Zsolt gazddlkoddsi eléadé felelds.

A kovetelések behajthatatlansag cimén vald torlésének jovahagyasara a polgarmester és
a jegyzo jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kovetelés leirasa
nem mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kovetelés elengedésének.

10. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa

A fent felsorolt szervek nem rendelkeznek valutaval, devizaval, kiilfoldi pénzértékre sz616
kovetelésekkel, kotelezettségekkel.

11. Jelentés és nem jelentds dsszegii hiba

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan: jelentds dsszegii a hiba, ha a hiba megallapi-
tasanak éveben, az ellendrzések sordn ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott
hibak, hibahatasok egytittes (eldjeltdl fliggetlen) dsszege eléri, vagy meghaladja a koltség-
vetési €v mérleg-f60sszegének 2 %-at, vagy — ha a mérleg-fodsszeg 2 %-a meghaladja a
szazmilli6 forintot — a szazmilli6 forintot

Nem jelentos 0sszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonboz6 ellenérzések so-
ran, egy adott koltségvetési évet €rintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahata-
sok egyiittes (eldjeltol fliggetlen) dsszege nem haladja meg a jelentds dsszegii hiba el-
z0kben meghatarozott értékhatarat.

17



Bocsai K6zos Onkormanyzati Hivatal

A jelentds dsszegli hibak hibahatasait a mérlegben és az eredmény-kimutatasban kiilon osz-
lopban be kell mutatni.

Az Ahsz 9. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan: Ha az ellendrzés az el6z6 éves kolt-
ségvetési beszamolo(k)ban elkdvetett jelentds dsszegl hiba(ka)t allapitott meg, a - mérleg-
készités id6pontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a jogerdssé valt
megallapitasok miatti - mdodositasokat a mérleg minden tételénél az el6z6 adatok mellett
be kell mutatni. Ilyen esetben a mérlegben kiilon-kiilon oszlopban szerepelnek az el8z6
mérleg adatai, a médositasok, valamint az Ahsz. 7. § szerinti idészak adatai. A megallapi-
tott jelentds 0sszegii hiba(k) 6sszegével az el6z6 mérleg adatai nem modosithatdk.

Az Ahsz 23. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan: Ha az ellendrzés az el6zd éves
koltségvetési beszamolo(k)ban elkovetett jelentds dsszegli hiba(ka)t allapitott meg, a - mér-
legkészités iddpontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a jogeréssé valt
megallapitdsok miatti - modositasokat az eredmény-kimutatas minden tételénél az el6z6
adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben az eredmény-kimutatasban kiilon-kilén osz-
lopban szerepelnek az €l6z6 eredmény-kimutatas adatai, a modositasok, valamint az Ahsz.
7. § szerinti id6szak adatai. A megallapitott jelentds dsszegii hiba(k) dsszegével az el6zo
eredmény-kimutatas adatai nem médosithatok.

12. Az altalanos koltségek, kiadasok és bevételek felosztasanak modszerei
12.1. Az dltaldnos koltségek és kiadasok felosztisanak modszerei

A kiadas tényleges pénzkiadas, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkozeinek csokkené-
sét jelenti. A kiadas lehet csak pénzmozgas és lehet koltséggel jard pénzkiadas is. A kiadas
eszkoz csokkenést is jelent (pl. a szerv anyagot ad ki raktdrrdl, melybdl a felhaszndlds so-
ran koltség lesz).

A Kkoltség az iddszaki tevékenység - termék eldallitas, szolgaltatds - megvaldsitasa érdeké-
ben felmeriilé - anyagok, gépek, munkaer6 - felhasznalasok pénzben kifejezett értéke. Ez
lehet eszkozfelhasznalas értéke, felhasznalassal egyidejii kiadas.

A 6-7. szamlaosztaly a vezet6i informacios igények kielégitésére, ezen beliil elsésorban a
szervezeti egységek elszamoltatdsara, a koltséggazdalkodas, az 6nkoltségszamitas sajatos
rendszerének kialakitasara hasznalhato.

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket, kiadasokat kell konyvelni, amelyek kdzvetle-
niil korményzati funkciéra nem szamolhatok el, felmeriilésiikkor csak azok felmeriilési he-
lye allapithaté meg.

Ezek a felmertilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbol kériilhatérolt szerve-
zeti egységek, melyek tobb tevékenységet szolgalnak.

A 6. szdmlaosztalyban konyvelt altalanos koltségeket és kiadasokat kiilonbozd mutatdsza-
mok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek kozott.
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A 6. szamlaosztalyban konyvelt szervezeti egységek altalanos koltségeit a kovetkezdk sze-
rint osztjuk fel negyedévente a tevékenységekre:
— az egyéb kisegitd részlegek koltségeinek felosztasa
= a konyha nyersanyagkéltség,
alapjan torténik.

12.2. A bevételek felosztisinak modszerei

Bevétel a koltségvetési szerv gazdasagi tevékenységével dsszefiiggésben, vagy arra tekin-
tettel barmely jogcimen és barmely forméaban megszerzett vagyoni érték.

Az eredményszemléletii bevételeket a kovetkez6 bontasban tartjuk nyilvan
—  eszkdzok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei,
— egyéb miikodési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei,
—  felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemléletii bevételei.

Az eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltata-
sok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B405. Ellatasi dijak rova-
tokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlédkon kdvetelésként nyilvantartott Gssze-
geket.

Az egyéb miikodési célu timogatasok eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni
az egységes rovatrend B16. Egyéb miikodési célu tamogatdsok bevételei allamhaztartason
beliilrél és B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkdzok rovatokhoz kapesolédédan veze-
tett nyilvantartasi szdmlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket.

A felhalmozasi céli tdmogatasok eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni az
egyseges rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi célu tdmogatisok bevételei allamhaztartason
beliilrél és B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok rovatokhoz kapcsolodédan
vezetett nyilvantartdsi szamlakon kovetelésként nyilvantartott sszegeket.

A bevételek felosztasi modszerének kivélasztasanal a fent felsorolt szervek nem hatiroznak
meg lényeges szempontokat, mivel vallalkozasi tevékenységet nem folytatnak, a bevétele-
ket a 0051. Alaptevékenység bevételei ellenszamlara €s az alaptevékenység megfeleld
korményzati funkcidjara szamoljak el.

13. Szamviteli bizonylatok

13.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem
A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasdgi miveletrdl, esemény-
r6l, amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrdsainak allomanyét vagy dsszetételét meg-

valtoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) fo-
lyamatat tiikr6z6 dsszes bizonylat adatait a kdnyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.
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A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartidsokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alap-
jan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mi-
veletre (eseményre) vonatkozdan a kényvvitelben régzitendd és a mas jogszabalyban eldirt
adatokat a valdsagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altala-
nos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - el6irasszeriien javitottak.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai k6zotti egyez-
tetés és ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi
vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A szamviteli bizonylatokra, a szigoru szdmadasi kotelezettségre és a bizonylatok megérzé-
sére egyarant a Szt. 166-169. §-at kell alkalmazni.

13.2. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekezdésé-
ben foglaltaktdl eltérden, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intéz-
kedés jellemzdi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valdosagnak
megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez szikségesek — a konyvviteli nyilvantartisokban
torténd rogzitést megeldzden — magyar nyelvre le kell forditatni és a magyar nyelv(i szam-
viteli bizonylatot a forditast végz6 személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvi forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatol-
ni.

A magyarul is feltiintetendd adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonyla-
ton szerepeltetendd tételek szama, kiilonbdzosége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi
esemény jellege hatarozza meg, ebbdl kovetkezden az esetenként mas és mas lehet. Altala-
ban minden olyan adatot fel kell tlintetni, amely a konyvviteli elszamolashoz, az analitikus
és fokonyvi nyilvantartasok vezetéséhez, az add- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziik-
séges.

A magyartol eltérdé (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a ma-
gyar nyelvre torténd forditast, aminek elkészittetéséért a jegyzd felelos.

13.3. A kibocsatott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének, megbizhato-
saganak igazoldsa

A Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a bizonylat (ideértve mind a kibocsatott,
mind a befogadott bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége, megbizhat6siga - ha az mas
modon nem biztosithato - a gazdalkodd képviseletére jogosult személy (ideértve a Polgari
Torvénykonyv szerinti képviseletet is), vagy belsé szabalyzatban erre kiilon feljogositott
személy aldirasaval is igazolhatd.
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A fentiek figyelembevételével a kibocsatott, valamint a befogadott bizonylatok alaki és tar-
talmi hitelességének és megbizhatosaganak igazolasara a kvetkezd személyek jogosultak:
— valamennyi {igyintézo.

Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhatdk el szamviteli bizonylatként, ha
azok az elektronikus alairasrol szolo torvény szerinti legalabb fokozott biztonsagu elektro-
nikus aldirassal és idobélyegz6vel vannak ellatva, tovabba megfelelnek a szamviteli tor-
vény szamviteli bizonylatokra vonatkozd eléirasainak. Az elektronikus dokumentumok,
iratok bizonylatként torténd alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatdsaganak
kovetelmenyeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.

13.4. A konyvelés modjdra, az érintett konyvviteli szamlakra valé hivatkozds

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konyvviteli elszamolast kozvetleniil
aldtdmaszté bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a kdnyvelés mod;ja-
ra, az €rintett kdnyvviteli szamlakra torténd hivatkozasnak.

Ennek a torvényi eléirasnak a szamviteli politika hatélya ala tartozo allamhaztartasi szerve-
zetek kozvetleniil, a konyvviteli szamlak szdmanak az utalvanyon — roviditett utalvanyon —
torténd feltlintetésével, tesznek eleget.

14. Konyvviteli szolgaltatas

A konyvviteli szolgaltatds a konyvvezetési, beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése
érdekében elvégzendo feladatok Gsszessége:

A koényvviteli szolgéaltatas korébe tartozik
— afokonyvi és kapcsolddo analitikus nyilvantartasok vezetése,
— a beszamol6 sszeallitdsa, a beszamoldban szereplé adatok elemzése, a gazda-
sagi dontéseket megalapozo kovetkeztetések levonasa,
— a beszamoloban szerepld adatok jogszerliségének, szabalyszerliségének, meg-
bizhatésaganak, bizonylatokkal valé alatamasztasanak biztositisaval a vald-
sagnak megfeleld belso és kiils6 informaciok eléallitasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgéltatds korébe tartozo feladatok iranyitasaért és vezetésért a jegyzd, el-

latasaért a gazddlkoddsi eldado felel, aki az el6irt szakmai képesitéssel, és ennek megfele-
16en a tevékenység ellatasara jogosité engedéllyel rendelkezik.
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ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szamviteli politika 2017. december 1-t8l 1ép hatalyba, ett6] az idéponttol kezddédéen a
kordbban hatdlyos szamviteli politika hatalyat veszti. e

Bdcsa, 2017. december 1.
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A szabalyzatban foglaltakkal egyetértek, jovahagyom:
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allamhaztartas szervezete 1. szamu melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol

Nyt. szam: ............ /2017.

1.) Immaterialis joszag, targyi eszkdz megnevezése:

3.) Az allomany novekedés oka:
a.) sajatkivitelezést beruhazas, felujitas,
b.) idegen kivitelezésli beruhdzas, felujitas
c.) vasarlés, feluyjitas,
d.) téritésmentes munkaval t6rténd létrehozas,
e.) térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
f.) ajandék, hagyaték,
g.) tobblet.
4.) Szillito, térités nélkiilli atadd, ajandékozd, hagyaték 4tadd megnevezése:

6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eléallitasi koltség: ... Ft
7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési
értékbe beszamitandd 6sszeg: ... Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdz, illetve az ajandékkeént, ha-
gyatekként kapott eszkdz tovabba - a nem adminisztraciés hibabél eredden - tobbletként
fellelt eszkdznek az dllomanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéke: .............. Ft

9.) A téritésmentes munkaval létrehozott eszkéz dllomanyba vétel idépontjaban ismert piaci

értéke: ... Ft
10.) Maradvany érték 6sszege: ....................... sas BL
11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napja:

Az immateridlis j6szag, targyi eszkoz iizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem.

.................................... ;201 Lo,
szervezet vezetdje lizembe helyezést végzs/k/
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Megismerési nyilatkozat

A 2017. december 1-t6l hatalyos szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok betartatni.
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