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Bécsai Kozos Onkorményzati Hivatal

Az allamhéaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. toérvény (tovébbiakban: Aht) 6/C. § (1)
bekezdése alapjan Bécsa Kozség Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok ellatdsarol a Boéesai Kozos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a Bdcsai Kozos Onkormdnyzati Hivatal létja el a
gazdasagi szervezet allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatérozott feladatait
maga, €s az onkormanyzat irdnyitasa ala tartozo gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek:
Bébita Ovoda
Bécsai Szocidlis Kézpont

vonatkozasaban.

A fentiekbdl és az Avr. 13. § (3b) bekezdésében foglaltakbol eredben ezen szabalyzat
hatalya a kovetkezo koltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Bécsai Kozios Onkormanyzati Hivatal
Bécsa Kozség Onkorményzata
Bobita Ovoda
Bécsai Szocialis Kozpont

(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).

Az informacioés Onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL
torvény (a tovabbiakban: Info térvény) 30. § (6) bekezdés, a kozérdekii adatok elektronikus
kézzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan a
kozeérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben

kozzéteend6 adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendje az aldbbiakban keriil
meghatirozasra.

A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent felsorolt szervek
— kezelésében lévo kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztviselGinek, kozalkalmazottainak, munkavallaloinak kozérdekbdl nyilvanos
adata (tovabbiakban egyiitt: kdzérdeki adat) igénylésénél, tovabba
— hatéaskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdeki adatok kozzétételénél.
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3. A fent felsorolt szervek altalanos feladata

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent felsorolt szervek kezelésében 1évé
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények (a tovdbbiakban: adatigénylés)
teljesitésekor, fiiggetleniil attol, hogy az adatigénylé az adatigénylést a kozfeladatot ellatd
szervekhez kozvetleniil nytjtotta be, vagy mas szerv a hozzd benyujtott igényt a
kozfeladatot ellaté szervekhez tovébbitotta.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitelii nyilvantartasbol torténd, térvényben
szabalyozott adatszolgaltatéasra.

4. Ertelmezé rendelkezések

Az lgyintézés soran a szabalyzat alkalmazasakor az Info tv. 3. §-aban megfogalmazott
fogalmak az irdnyadok.

E szabalyzat alkalmazasa soran:

| ¥

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy.

személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacid.

kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint
jogszabélyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen
modon vagy formdban rogzitett informdacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétél, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdéalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossdgra hozataldt, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd
jogi aktusdban meghatédrozott keretek kozott - onalloan vagy masokkal egyiitt az
adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozé déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;
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6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol filiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy kiilonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy dsszekapcsolasa, zéarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

10. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié
kotelezd jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az
adatkezeld megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus iton kételezen
kozzéteend6 kozérdekii adatot elééllitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez
az adat keletkezett.

12. adatkozlo: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
ko6zzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld,
illetve az adatfeldolgozé hozzaférhetové tesz.

5. Az adatvédelmi tisztviselo, adatkezelési felelos

A fent felsorolt szervek tekintetében biztositja e kozfeladatot ellaté szerveknek a
kozérdeki adatainak kdzzétételét és a kozérdekii adatok igénylésének teljesitését.

A fent felsorolt szervek kozfeladatot ellatd szervek, ezért kotelezd6 az adatvédelmi
tisztviseld kijeldlése.

A Bocsai Kozos Onkorményzati Hivatalnal a hivatali szervezet vezetéje (a jegyzd),
intézmények esetében az adott intézmény vezetdje latja el az adatvédelmi tisztviseld
feladat- ¢s hataskorét.
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Az adatvédelmi tisztviseld jogszabalyban meghatéarozott feladatai:

— felelés a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezdéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasaért,

— ellatja a kozérdek(i adatok megismerésével és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos szervezési ellen6rzési feladatokat,

— vizsgalja az Info tv. végrehajtasaval osszefiiggd kotelezettségek teljesitését.

A fent nevezett szervek kiilon adatkezelési felelost nem jeldltek ki.
6. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

A fent felsorolt szerveknek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésiikben 1évé kozérdekii adatot
€s kozérdekbol nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatarozott kivételekkel — erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altaldnos szabalyait az Info torvény 26. — 27. §-a
rogziti.

7. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbél nyilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

7.1. Az igény benyijtisa:

A kdzérdekd, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
— szbban,
— {irasban vagy
— elektronikus tton

barki igényt nyujthat be.

Az Info torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kdzérdekbél nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

7.2.  Azigény benyijtasanak helye és médja
7.2.1. Szobeli igények benyijtasa

Bocsai Kozos Onkorminyzati Hivatal. valamint Bécsa Kozség Onkorminyzat
vonatkozasaban:
a.) személyesen: a Bocsai Kozos Onkorményzati Hivatalban (6235 Bécsa Rakoczi Ferenc
u. 27), tigyfélfogadasi idében.
b.) telefonon a kévetkezé telefonszamokon: + 36 78 453110

Bébita Ovoda vonatkozdsaban: )
a.) személyesen: 6235 Bocsa Ovoda koz 1, tigyfélfogadasi idében.
b.) telefonon a kdvetkez6 telefonszamokon: + 36 78 453151
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Bocsai Szocialis Kozpont vonatkozasaban:
a) személyesen: 6235 Bocsa Rakoczi u. 25 tigyfélfogadasi idoben
b) telefonon: + 36 78 453 110

7.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

Bocsai Kozos Onkorminyzati Hivatal, valamint a Bécsa Kozség Onkormanyzat
vonatkozasiaban:
a) személyesen: Bocsai K6z6s Onkormanyzati Hivatalban (6235 Bécsa Rékdczi
Ferenc u. 27), ligyfélfogadasi idében benyujtva
b) postai Gton: a jegyzonek cimzett levélben,
c) elektronikus tton: bocsajegyzo@t-online.hu e-mail cimre kiildétt levélben,

Bébita Ovoda vonatkozasaban:
a) személyesen: 6235 Bécsa Ovoda koz 1, tigyfélfogadasi idében benyijtva
b) postai titon: az intézményvezetének cimzett levélben,
c) elektronikus Gton: bocsaovada@gmail.com e-mail cimre kiildétt levélben,

Bécsai Szocidlis Kézpont vonatkozisiban:
a) személyesen: 6235 Bocsa Rakoczi u. 25 tigyfélfogadasi idoben benyujtva
b) postai uton: az intézményvezetének cimzett levélben
c¢) elektronikus ton: bocsajegyzo(@t-online.hu e-mail cimre kiild6tt levélben.

Az igényl6 kozérdekii adat, kozeérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési formdban, vagy
— a fent felsorolt szervek altal e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. sz.
melléklet)

7.2.3. Az adatigénylés vizsgdlata

Az adatkezelési felelos a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi,
hogy

- az adatigényl6 az igénybejelentd lapot megfelelden téltstte-e ki,

— abenyujtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

— az igényelt adatok a kozfeladatot ellaté szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az adatkezelési
felelds 3 napos hatdridével felhivja az adatigénylét igényének pontositasdra.

A felhivassal egyidejlileg az adatigényldt tdjékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara iranyuld felhivasnak hatariddben nem tesz eleget, ugy az adatigénylésrél a
kozfeladatot ellaté szerv a rendelkezésre allé adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai fton vagy elektronikus levélben tortént pontositdsa esetén a
kiegészitéseket az érintett szerv vezetdjének az ligyirathoz csatolni kell.
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Az Info tv. szerint elektronikusan kételezoen kozzéteendd adatokra iranyulé igény esetében
az adatkezelési felelés tdjékoztatja az adatigényl6t a kozzétett adatok pontos
fellelhetOségérél és arrol, hogy a tdjékoztatdssal egyidejilleg az igény teljesitetinek
tekintendo.

T

7.3.1.

7.3.2.
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A benyujtott igények teljesitése

A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérol Bocsa Kozség Onkormanyzat, valamint a Bocsai K6zos Onkormanyzati
Hivatal esetében a jegyz0, az intézmények esetében az intézményvezetd gondoskodik.

A szdban eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat az adott szerv honlapjan vagy mas modon jogszeriien mar
nyilvanossagra kertilt,

— az igényelt adat az adott szerv munkatirsainak nevére, beosztasdra, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik,

— az igény az adott szerv eljarasdra, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban eléterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy
1gényenek teljesitésére irasban kertiil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyuld
1gényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység
vezetdjchez kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal
kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot
tartalmaz6 nyilvanos forras megjeldlésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast koveté — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozéssal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét a
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt 8
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
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7.3.6.

3.7

7.3.8.
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A jogorvoslati lehetdségekrol szolo tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az
adatigénylé — a kozérdekli adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogainak gyakorlaséval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal
— a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagnal (a tovabbiakban: NAIH,
illetve Hatosag) torténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitdsa esetén,
annak kozlésétol szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat.

Amennyiben az igényldé az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgalatdnak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgélatanak elutasitasa,
a vizsgalat megsziintetésérol, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasarol szolo dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditdsra rendelkezésre
allo hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése €s a tajékoztatd hataridére torténé elkiildése Bocsa Kozség
Onkormanyzat, valamint a Bocsai K6z6s Onkorményzati Hivatal esetében a jegyz0, az
intézmények esetében az intézményvezetd feladatat képezi.

A kozérdekll adat, kozérdekbodl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
madjatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. A madsolat elkészitése annak a
szervezetl egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére
vonatkozé szabalyzatban ¢és a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegérdl az igénylét az
igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszeriisitett szamla) kibocsatasa az /. sz.
fiiggelékben megjelolt személy feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé mésolatot igényelt,
jelent6s terjedelm, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.
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Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének
a masolatkészitést nem 1gényld lehetoségeirdl az igényldt az igény kézhezwvételét
kovetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell.

7.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

7.3.11. A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasira Bocsa Kozség
Onkormanyzat, valamint a Bocsai Kozos Onkormanyzati Hivatal esetében a jegyz6, az
intézmények esetében az intézményvezetd jogosult.

8. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapesolodo koltségtérités osszege megallapitasinak
szabalyai

Az Info torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedéen -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérél az igényl6t az igény teljesitését
megelozoen tajékoztatni kell.”

Az info torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatdrozdsa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
c¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikkséges munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az adatok eldéllitasdhoz sziikséges id6raforditast Bocsa Kozség Onkormanyzat, valamint a
Bocsai K6zos Onkormanyzati Hivatal esetében a jegyzd, az intézmények esetében az
intézményvezetd igazolja le.

A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6d koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket,

melyet a koltségtérités 6sszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.

A koltségtérités Gsszegét a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezé ,,Elszamold iv’-en
kell megallapitani.

Az elézbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok elballitasa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd atadasa el6tt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.
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9. Adatvédelmi eloirasok

9.1.

9.2,

93,

A fent felsorolt szervek altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekii adatokhoz tortén6 hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul térolni kell.

[génylés alapjan torténé adatszolgéltatés esetén az adatigénylé személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kiovetden az igénylé személyes
adatait haladéktalanul torélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. sz. melléklet) kiilon rész szolgél a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgiltatis teljesitését kovetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazé —
részt le kell vilasztani a nyomtatvinyrél és gondoskodni Kkell annak
megsemmisitésérol.

10. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

10.1.

10.2.

Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfeleléen a kozfeladatot ellaté szerv
— kiilon erre iranyulé kérelem nélkiil — internetes honlapjan (www.bocsa.hu)
kozzéteszi
— a kozérdeki adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti tajékoztatot az adatigénylés benyujtasira biztositott
elérhetdségekkel, valamint az igénybejelent6 lapot,
— az Infotv. 1. sz. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listaban
meghatarozott adatokat (a tovabbiakban: kdzzétételi lista),
— a jegyz0 illetve az intézményvezetdk altal kozzéteenddvé nyilvanitott adatokat
(egyedi kozzétételi lista), és
— a kozbeszerzésekrdl sz616 torvény éltal meghatarozott adatokat.

A kozfeladatot ellaté szerv a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kdzadatkeres6 rendszerrel, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabélyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet alapjan az egységes kozadatkeresd rendszer és a kozponti elektronikus
jegyzék teljeskortiségének biztositasa céljabol bejelenti az informatikaért felelds
miniszternek a kovetkez6 adatokat:

—az adatfelelés nevét és székhelyét, az adatfelel6ssel valdé kapcsolattartids adatait

(elérhetoség), és

—nyilatkozatat arra vonatkozoéan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek

vagy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kozfeladatot ellato
szervnek mindsiil-e.
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A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalaséara €s az erre kotott szerzoédésekre, a piaci szereplok,
a maganszervezetek €s személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozoan - koteles el6segiteni €s biztositani a koézvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

Az Info térvény alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolds és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetové tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kitheto.

11. A kozérdekii adatok kozzétételével kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok

11.1. A kozfeladatot ellatd szerv kozzétételi kotelezettségének a www.bocsa.hu internetes
portalon (a tovabbiakban egyiitt: Honlap) tesz eleget, az ide feltoltott adatok
elérhetéségét pedig a Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt. Kozadat programja
keretében mikdodtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel. A regisztracioban
kapcsolattartoként Bocsa Kozség Onkormédnyzat, valamint a Bocsai Kozds
Onkormanyzati Hivatal esetében a jegyzOt, az intézmények esetében az
intézményvezet6t kell megjeldlni.

11.2. A kozzétételért felelos feladata:

— megallapitja és modositja a fent felsorolt szervek kozzétételi listdjat,

— intézkedik a kdzzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy

— elmulasztasa esetén,

— folyamatosan ellendrzi a honlapon kozzétett adatok megfelelé olvashatosagat, a
jogszabalyi el6irasoknak valé megfelelést.

— folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi kézérdeki adat elérhetd
legyen,

11.3. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok

A honlapon szerepld adatok torlése, modositasa, cseréje a kzzétételért felelos felelosségi
korébe tartozik.

Az adatk6zl6 az adatfelel6s dltal meghatarozott idopontig modositja a kozzétételi listat.
Az adatfelelés az adatk6zlohoz elektronikus tton (vagy elektronikus adathordozén)
juttatja el a kozérdekii adatokat.

11.4. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista a szabalyzat 2.
mellékletét képezi.

11.5. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltérden nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjét terheli.

12



Bocsai Kozos Onkormanyzati Hivatal

12. Az ellenorzés rendszere

A Boécsai Kozds Onkormanyzati Hivatal vezetSje (jegyzd) vizsgalja az Infotv.
végrehajtasaval 6sszefliggs kotelezettségek teljesitését.

Ellenérzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot ellato fent nevezett szervek eleget
tesznek-e az elektronikusan kotelezben kozzéteendd adatok kozzétételére vonatkozo
kotelezettségiiknek.

Az ellendrzésrdl jegyzOkonyvet készit.

Hianyossag észlelése esetén 15 napos hataridovel intézkedésre hivja fel a fent nevezett
szervek érintett vezetdit.

Az lgyintézési hatarido leteltét kovetéen az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15
napon beliil utéellenérzést végez. A hidnyossdg tovabbi fennallasa esetén 8 napos
hataridovel intézkedésre hivja fel a fent nevezett szervek vezetdit.

13. Zaroé rendelkezések

A jelen szabalyzat 2019. december 1-t6] 1ép hatalyba, a kordbban érvényben volt szabalyzat
ettdl az idéponttdl hatalyat veszti.

A szabalyzatot jogszabélyvaltozas, belsd szervezeti valtozas vagy feladatvaltozas soran
modositani kell.

Bocsa, 2019. november 29.

Mayer Ferenc
h. jegyzo

A kozérdekii szabalyzatban foglaltakkal egyetértek, jovahagyom:

Sz6ke-Téth Mlhaly
polgarmester

WL T
.l{( \l/q“ !.-.1.' Llr t {11{! ‘_
Péter Szab6né Vlda Tudi
intézményvezetd mtezmenyvezeto

Bocsai Szocidlis Kozpont Bobita Ovod@

-’.mun %
"!-..__‘_____
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................................... 1. sz. mell€klet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekii adat meghatarozasa, leirdsa:

..................................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat
[J személyesen, csak az adatok megtekintésével kivainom megismerni
[l személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[J csak masolat formajaban igénylem és a masolat
[] papir alapu legyen
(] szamitogépes adathordozo legyen
[1CD/DVD legyen
L] PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

[l elektronikus levél legyen
O faxon kérem
A maésolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

[] személyesen kivanom &tvenni
(] postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
4) Adatkents WOPODIIRT .. ovnwvewinesmomammverinr i smians
b) .AdatkB7les IAOPOOIAS .. ivimcamasisssrsimmsnssssisspmannsss
6) -Adat clokesith MEENeVEIEEe: .....cciwvissmmsasorivannis
d) A felmeriilt koltség 6sszege: ........oovevvvienieninnnn.
&) Elutasitis esetén az shitasiths okl .. cnmmnmaiissimsiiiaiisiiscadon virsvesevsase

.....................................................................................................

A szem¢lyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgdltatist kovetoen ezt a részt le kell vigni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV ottt iiit ettt e et ettt te et s rns e s esaannnarasssaesnnnnseeens

I

Telefonszam/fax: ............ccooviiiiiniiinnnn. yE-maileim: oo
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1. melléklet a 2011. évi CXIL toérvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. sz. melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgdlatdnak elérhetdségei

A valtozasokat kiivetden
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az el6zo éllapot torlend6

A kozfeladatot elldto szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A véltozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetosége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
uigyfélfogadasi rend

A valtozdsokat kivetden
azonnal

Az elézb allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eléz6 éllapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt alld, vagy aldrendeltségében
miikodo mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kvetben
azonnal

Az elézo dllapot 1 évig
archivumban tartasédval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban
allo, illetve részvételével mikk6do gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetosége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértcke

A vialtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zo dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot elldté szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot elldto szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapito jogszabaly megjelolése, illetve az
azt alapité hatdrozat, a kiltségvetési szerv alapito
okirata, vezettje, honlapjanak elérhetisége,
miikddési engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el0z0 allapot | évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime,
valamint a foszerkesztd neve

A valtozadsokat kivetden
azonnal

Az el6zb dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hat6sagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatod
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A vialtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, mlikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

MegOrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatét, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozé eszkdzok, valamint a
szervezeti és mitkbdési szabélyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat
hatalyos és teljes szivege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zo6 éllapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol sz616 tajékoztatdé magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

L

A helyi 6nkormanyzat onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zo allapot | évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi ligyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezo szerv
megnevezése, hatiskér gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek
(igazgatdsi szolgaltatdsi dijak) meghatdrozasa,
alapvetd eljarasi szabdlyok, az eljarast megindito
irat benyajtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezeési hatarido), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatds €s az ligyintézéshez
hasznalt letélthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsoldédo
jogszabalyok jegyzeke, tdjékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrél

A vialtozasokat kévetben
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatidsok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbél adott
kedvezmények

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozasokat kovetden Az elozo éllapot 1 évig
adatbdzisok, illetve nyilvantartasok leird adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kére, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyijtott és
feldolgozott adatok fajti, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 éllapot | évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés mddja, a archivumban tartasaval
kiadvény ingyenessége, illetve a koltségtérités
méricke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozésokat kivetoen Az el6zo éllapot 1 évig
az allampolgari kozremiikddés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
madja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabbd nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve
dsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasdnak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kdzzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 dllapot | évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianydban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi &nkormanyzat képviselé- | benyujtas idopontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyjtott kovetden azonnal
eléterjesztések a benyujtas iddpontjatol

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kizzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 dllapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrol szo6lo Az el6z6 allapot | évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kisvetten haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetésége, az informacios
Jjogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el8z6 dllapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartdsdval
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara irdnyuld Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
szerzOdések listdja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerz6dé fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé A viltozasokat kdveten Az elbz6 éllapot [ évig
kozérdekii adatok felhasznaldséra, hasznositisara |azonnal archivumban tartasaval
vonatkozé dltaldnos szerz6dési feltételek

18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilénés | A valtozasokat kévetten

és egyedi kozzétételi lista

azonnal

Az el6z6 allapot torlendd
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A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szélo torvény
szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre &llé formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellato
szerv kezelésében levo, a kdzadatok
ujrahasznositdsarol sz916 torvény szerint
ujrahasznosithatd kozadat tipusokrol valo
tdjékoztatas, a rendelkezésre llé formatumok
megjelolésével

A viltozast kovetd 15 napon
beliil

Az eloz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

a 19. sor szerinti k6zadatok wjrahasznositasara
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 véltozata

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlendd

2L

a 19. sor szerinti kozadatok Gjrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke

A valtozast kovetd |5 napon
belil

Az el6zo allapot torlendd

22,

A kézadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozast kbvetd 15 napon
beliil

Az elézo allapot torlendd

23

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kozadatok Gjrahasznositasardl szolo torvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztosito
megallapodésok szerz6do feleinek megjelslése, a
kizarolagossag idotartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyeb lényeges elemeinek
megjelolése

A véaltozast kovetd 15 napon
beliil

Az elozd allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellaté szerv dltal megkotott, a
kozadatok djrahasznositasarol szolé torvény
szerint a kulturalis kdzadatok digitalizalasra
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok
szivege.

A véltozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6zo dllapot torlendd

25.

A kézadatok ujrahasznositasarél sz616 térvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkoz, kdzszolgéltatasi
szerzodés vagy mas kotelezo erovel biro
dokumentum (vagy annak elérhetéségére mutatod
hivatkozis), amely az tjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathato kizadat gyiijtésével,
eldallitasaval, feldolgozasdval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbol vald fedezését irja eld a kozfeladatot
elldto szerv részére

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

Az elozo allapot torlendd

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzeés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

A viéltozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kbvetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egy¢b alkalmazottaknak nytjtott juttatdsok fajtaja
és mértéke tsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasdval
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A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
dllamhaztartasrol szolo torvény szerinti
koltségvetési tAmogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatds céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatdsi program megvalositasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
koltségvetési tamogatdast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az éllamhdztartas pénzeszkozei felhaszndlasdval,
az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal térténd
gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladd értékii arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasdra, valamint
koncesszioba addsra vonatkoz6 szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést koto
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kizbeszerzésekrol
szo6l6 2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével.

A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb osszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott tsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targya szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koncessziorol sz6lo torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (pélydzati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrdl készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nem alapfeladatai
ellatasara (igy killonosen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segité szervezet tamogatésara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Gsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasdval

Az Eurdpai Unio tamogatasaval megvalosulé
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzodések

Negyedévente

Legalabb | évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerz8désekril)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodé
koltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:

Kért kozérdek(l adat tartalma: ... in e

Szamlazasi cim: ...... e e e e e e et e et e e e et ettt e

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat végzo személy(ek) :

Koltségtérités osszege:

I. Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége:

1.) elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db
és/vagy

2.) masolt oldalak szdma: .............. db

3.) oldalanként fizetend6 Gsszeg: .......... Ft/oldal

4.) a masolasért fizetendo osszeg: ............. Ft

II. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igénylé részére torténd
kézbesitésének kiltsége:

II1. Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditis koltsége':

1.) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaora: ... ora
2.) Egy oréraesd illetmény: ... Ft

3.) Megtéritend6 illetmény Gsszege: 0000 .ieiiieiien. Ft

4.) ..... % szocidlis hozzdjarulasi ado (3. pont utdn)  ................ Ft
5) Osszesen (3+4) . Ft
IV. Kéltségtérités dsszesen (I+II+IID): . Ft

! amennyiben tobb, kiilonboz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mésoldsat, agy a III.
pontot személyenkent kell kidolgozni
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Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzd személy(ek)
munkaidé raforditasat igazolom.

.................. . 4

.......... alalras
A koltségtérités dsszegét kiszamitotta:
.................... | A——

alalras ..............
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) ) ) 4. sz. melléklet
ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. altal eldir kizételi kotelezettség teljesitéséhez
A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettek koére, az adatok
forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv),

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

1. Az adatokért felelés munkakdrének
megnevezeése

A kezelt adat mindsitése (*1)

Az adat formatuma (*2)

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az adatkezelés id6tartama

Az érintettek kore (*4)

Az adatok forrasa (*5)

ol | N o v Bl wN

Az adatok fajtai (*6)

ok
o

. A hozzaférés médja (*7)

—
o

. Az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e
térvény szerinti azonosité adatai

*1

a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kdzérdekii adat

c¢) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat
e) buniigyi személyes adat

f) minositett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet, intranetes feliilet, stb.
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*3
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzajarulasa

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt dltal timogatott személyek, vagy az XYZ12345 kiemelt
projekt altal tmogatott véallalkozasok, stb.

*D

a) az érintett nyilatkozata

b) hatésagi nyilvantartas

¢) mas adatkezel6 nyilvantartasa

*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren lévo tarhely elérési utvonala, stb.

24



Bécsai Kozos Onkormanyzati Hivatal

Megismerési nyilatkozat

A 2019. december 1-t6]l hatalyos ,Kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél
sz0l6 szabédlyzat”-ban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Lhordorme QGovdan Cuells | Bomeh- e . (0841 23. W |

I
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1. sz. fuggelék a kozérdekli adatok megismerésének szabalyzatdhoz
(2019. december 1.)

* A kozérdekii adatok megismerésének koltségtéritésével kapcsolatos szimla
(egyszeriisitett szamla) kibocsidtisa az alabbi személy feladata:

Kovdcsné Csordas Csilla gazdalkodasi iigyintézd






