2019. 086. 20. Megtekintés

Bejelentkezés

KOZIGALLAS A Kozszféra Allasportalja

Bécsai Kézés Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje

a kozszolgalati tisztvisel8krél sz816 2011, évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Bécsai K6z6és Onkormanyzati Hivatal
igazgatasi / titkarsagi ligyintézé
munkakdr betdltésére.
A kdzszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozott idejli 1 év - tartédsan tavollévé helyettesitésére —ig tartd kbzszolgalati jogviszony

Fodlalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Bacs-Kiskun megye, 6235 Bécsa, Rakéczi Ferenc utca 27.
A munkakdr betoltoje altal ellatandd feladatkdrok:

a hivatal feladatkorébe tartozo teljes korii iratkezelés (iktatas, elektronikus tgyirat kezelési, irattarozasi,) és egyéb adminisztracios
(postazas,nyilvantartas vezetése, adatszolgaltatas) napi feladatainak ellatasa foldforgalmi torvény hatélya ala tartozo és egyéb
hirdetmények Ulgyintézése Képviselt-testilet miikddésének teljeskdrii adminisztrdcidja Polgadrmester és jegyz6 munkajanak
adminisztracidja, kézrem(ikédés benne

A munkakdrhoz tartozé fébb tevékenységi korok:
Titkarsagi és igazgatasi feladatok ellatdsa a szlikséges hatalyos jogszabalyok és belsé szabalyzatok,utasitasok ismerete alapjan.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogélldsra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6krél szélé 2011. évi CXCIX. térvény
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

*  Magyar allampolgéarsag,

«  Cselekvoképesség,

+  Blntetlen el6élet,

*  Kozépiskola/gimnazium, érettségi,

¢ Gyakorlott szintl MS Office (irodai alkalmazasok),

A pélyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

*  részletes, fényképes szakmai Gnéletrajz (a 87/2019.(1V.23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerint)
«  végzettséget igazold dokumentumok masolata

*  magyar allampolgarsag

«  bintetlen eléélet

A munkakér betdlthetéségének idépontja:
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A munkakar legkorabban a palyazatok elbirdlasat kévetéen azonnal betdlthetd.

A pélyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. julius 8.
A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Mayer Ferenc nyuijt, a +36703336268 -os telefonszamon.
A pélyazatok benyujtasanak médja:
= Postai Gton, a palyazatnak a cimére trténé megkuldésével (6235 Bdcsa, Rakaczi Ferenc utca 27. ). Kérjik a
boritékon feltiintetni a palyézati adatbazisban szereplé azonositd szamot: B/1470/2019 , valamint a munkakdr

megnevezését: igazgatasi / titkarsagi Ugyintézé.
= Személyesen: Szbke-Toth Mihaly, Bacs-Kiskun megye, 6235 Bdcsa, Rakaoczi Ferenc utca 27. .

A pélyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
munkaltatéi jogkor gyakorldja /jegyzé/ a polgarmester egyetértésével
A pélyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. julius 15.
A pélyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

¢ www.bocsa.hu - 2019. jinius 20.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. junius 20.

A palyazati kiiras kozzétevéje a Belligyminisztérium (BM). A pélyazati kiiras a kdzigazgatasi szerv altal a BM részére megkiildott

adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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