Bécsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
palyazatot hirdet

gazdalkodasi el6adé
munkakor betoltéseére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozott ideji 2016.10.30. —ig tarté kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:  Teljes munkaid6
A munkavégzés helye: 6235 Bdcsa, Rakoczi utca 27.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szol6 29/2012. (lil.
7.) Korm. rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando
feladatkorok:

I. 16. pénzugyi igazgatasi feladatok
Ellatandé feladatok:

Ellatja a 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 11. § (1) bekezdésében
meghatarozott gazdasagi vezetdi feladatokat.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

ellatja az onkormanyzatok és koltségveteési szerveinek jogszabalyokban
eldirt koltségveteési elGiranyzat tervezeési és gazdalkodasi, pénzugyi
beszamolasi és kdnyvvezetési feladatait. Onkormanyzat allami
tamogatasainak igénylése, évkozi felllvizsgalata, év végi elszamolasa.
Az onkormanyzat fenntartasaban mikodod intézmeények mikodésével
kapcsolatos gazdasagi, pénzugyi feladatok. Adott koltségvetési szervek
beszamoldinak, koltségvetési jelentéseinek elkészitése,
kotelezettségvallalas, utalvanyozasok el6készitése és egyeb
nyilvantartasi adatszolgaltatasi feladatok elvégzése, fokonyvi konyvelés
(EPER rendszer) - pénzugyi igazgatas, nyilvantartas, kontirozas -
bizonylat kezelés, érvényesités - leltarozasi, selejtezés és értékesitesi
feladatok - banki szolgaltatasok igénybevételének el6készitése és a
bankszamlak kezelése - koltségvetes, koncepcio, beszamold, normativa
elszamolas és havi jelentések, mérlegek készitése (KGR rendszer)
normativ koltségvetési hozzajarulasok és egyéb tamogatasok igénylése
és kezelése (Ebr42 és ONEGM rendszer) - koltségvetési rendeletek
el6készitése, elGiranyzatok nyilvantartasa, médositasa - egyeztetés



analitikus konyvel6vel, intézményekkel - palyazatok kulonkonyvelése -
koltsegvetési szervek pénzellatasanak lebonyolitasa - kiegészito
tamogatasok igénylése - AFA bevallasok és egyeb adohatdsagi
feladatok (ANYK) - statisztikai feladatok (KSH rendszer)
Jogallas, illetmény és juttatasok:
személyi bérezés
Palyazati feltételek:

»  Kozeépiskola/gimnazium, meérlegképes konyveld,
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthet6.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. oktober 5.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Mayer Ferenc
nyujt, a 06703336268 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
= Postai Uton, a palyazatnak a Bocsai Kozds Onkormanyzati
Hivatal cimére torténd megkuldésével (6235 Bdocsa, Rakoczi
utca 27. ). Kérjuk a boritékon feltintetni a palyazati
adatbazisban szereplé azonositdo szamot: B919/3/2015
valamint a munkakor megnevezését: gazdalkodasi el6ado.
» Személyesen: Mayer Ferenc, Bacs-Kiskun megye, 6235
Bocsa, Rakoéczi utca 27.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maodja, rendje:
munkaltatoi jog gyakorldja onalléan
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. oktéber 6.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacioét
awww.bocsa.hu honlapon szerezhet.



http://www.bocsa.hu/

